
DIRECCIÓN DE CONTROL

ORD: N° 46/2013

ANT: Ordinario N° 20 DE 24.06.2013 de
Coordinador del Departamento de
Salud; Ordinario N° 44 de 17.06.2013
eon Preinformc de Observaciones N°
24 de la Dirección de Control.

MAT: Informa Sobre Auditoría Efectuada
a Fondos a Rendir para Cancelación
de Viáticos y Pasajes de la Dirección
de Salud.

San Antonio, 25 de Junio de 2013.

DE: DIRECTORA DE CONTROL

A : SR. OMAR VERA CASTRO
ALCALDE DE LA I.M.S.A.

Informo a Usted, que la Dirección de Control, mediante Ordinario N° 44 del 17 de
Junio de 2013 entrega Preinforme de observaciones N° 24, que señala una serie de
deficiencias encontradas en la revisión a Fondos a Rendir para cancelación de viáticos y
pasajes del Departamento de Salud, en el cual se otorga un plazo de una semana para que
mejoren estas deficiencias concluyendo su plazo el día lunes 24 de Junio.

En cumplimiento del plazo otorgado, esta Dirección de Control realizó una nueva
revisión a los Fondos a Rendir, con la finalidad de verificar la corrección y medidas
adoptadas por el Departamento de Salud, para subsanar las observaciones y requerimientos
del Preinforme N° 24.

En lo principal se señala que el Departamento de Salud dio cumplimiento ai plazo
otorgado para subsanar las observaciones generadas.

1.- Duplicidad de pago de viáticos, los funcionarios involucrados hacen reintegro de
las sumas pagadas en exceso.

2.- Duplicidad cancelación de pasajes, la funcionada involucrada hace reintegro del
total pagado en exceso.

3.- En boletas de pasajes y vales de cancelación de peajes, donde se hacen alcances
administrativos, se verificará en una próxima revisión de auditoría, ya que deben
mejorar los procesos a contar de esta fecha.

4.- Libro de registro de cancelación de viáticos, se constató que se encuentra al día.



En mérito de lo expuesto, esta Dirección de Control levanta las observaciones
emitidas en Preinforme N° 24, Ordinario N° 44 de Control, señalando lo siguiente:

En formulario de solicitud de viáticos, en su parte final que debe ser llenado por
la Encargada de viáticos, debe señalar claramente, los valores a cancelar
(viático, pasaje, peaje), fecha de cancelación y firma del funcionario, el cual será
adjunto a la rendición.

En cuanto a los alcances administrativos generados en boletas de pasajes y vales
de cancelación de peajes, a contar de esta fecha deberán registrar fecha del
cometido, señalar nombre del funcionario que rinde, tener en cuenta las fechas
del cometido al momento de recibir las boletas de pasajes y peaje (no pueden ser
con fecha anterior al cometido), no recibir boletas de pasajes enmendadas. Por
lo anterior, esta Unidad de Control en una próxima revisión verificará lo
señalado.

Además se han entregado instrucciones verbales a la Encargada de los Fondos a
Rendir.

Para su conocimiento y fines.

Atentamente,

CONTí
" ¿VEZ CORNEJO

TORA DE CONTROL

CPC/msa
Distribución:
-Ce. Alcaldía
-Ce. Salud
-Ce. Archivo



DIRM í ION DI CONTROL

I N F O R M E N° 26/2013

MATERIA:

En cumplimiento del Plan Anual de fiscalización de esta Dirección de Control para el año
2013, se efectuó una revisión a Fondos a Rendir para cancelación de viáticos y pasajes de la
Dirección de Salud Municipal, por el período comprendido entre 01 de Enero al 31 de
May o 2013.

Objetivo:

La revisión consistió en realizar arqueo de fondos mensuales a rendir, dispuestos en ios
siguientes Decretos Alcaldicios, que disponen fondos a rendir para cancelación de viáticos
y pasajes, Departamento de Salud Municipal:

N° Dec.
Alealdicio

29/2013
892/2013
29/2013
29/2013 ,
2747/2013

J Z 9 / 2 Í M 3 I
3923/2013
29/2013
4714/2013

N° Dec.
Pago

92/2013
172/2013
243/2013

r~5 81/20 13 ,
,651/2013 1

811/2013 J
927/2013
1051/2013
1163/2013

Funcionario
designado

Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.
Pamela Ramírez P.

Fecha

T4/oT/20iT
29/01/2013
07/02/2013
18/03/2013
27/03/2013
15/04/2013
26/04/2013
10/05/2013
31/05/2013

Valor

h^soooo^
L250.000
250.000
250.000
600.000
250.000
500.000
250.000
650.000

Detalle: mes o
fondo
Extraordinario
Enero
Extra-Enero
Febrero
Marzo
Extra -Mar 7,0
Abril
Extra- Abril
Mayo
Extra-Mayo

Resultado de la Revisión

El Resultado de la Revisión fue puesto en conocimiento del Director de Salud Municipal,
mediante el Preinforme de Observaciones N° 24 de 2013, por Ordinario N° 44 de fecha 17
de Junio 2013, el Coordinador del Departamento de Salud dio respuesta a las
observaciones, documento que fue considerado para la elaboración del presente Informe
Final.

De la Revisión de los Fondos a Rendir (Viáticos y Pasajes)

a) Duplicidad Pago de Viáticos

• Alejandra Hernández, por cometido realizado el día 25 de Marzo 2013, a través de
Decreto de Pago N° 581 y 651 se cancelo la suma de $ 14.750,- en cada uno de
ellos. A través de Ordinario N° 20 de fecha 24 de Junio 2013, el Coordinador
Departamento de Salud, informa: se hace reintegro del Decreto de Pago 651 por $
14.750, con el comprobante de ingreso N° 116 del 19 de Junio 2013, se adjunta
copia, por lo tanto, esta Unidad de Control levanta la observación.



Raúl Torre, por cometido realizado el día 11 de Marzo 2013, a través de Decreto de
Pago N° 581 y 651, se cancelo la suma de $ 18.178, en cada uno de ellos. A través
de Ordinario N° 20 de fecha 24 de Junio 2013, el Coordinador Departamento de
Salud, informa: se hace reintegro del Decreto de Pago 651 por $ 18.178, con el
comprobante de ingreso N° 114 del 19 de Junio 2013, se adjunta copia, por lo tanto,
esta Unidad de Control levanta la observación.

Carlos Chacón Vera, por cometido realizado el día 12 de Abril 2013, a través de
Decreto de Pago Nl) 811 y 927, se cancelo la suma de $ 18.178, en cada uno de
ellos. A través de Ordinario N° 20 de fecha 24 de Junio 2013, el Coordinador
Departamento de Salud, informa: se hace reintegro del Decreto de Pago 927 por $
18.178, con el comprobante de ingreso N° 115 del 19 de Junio 2013, se adjunta
copia, por lo tanto, esta Unidad de Control levanta la observación.

b) Duplicidad cancelación de Pasajes

• Olga Pina, por cometido realizado el día 10 de Abril 2013, a través de Decreto de
Pago N° 811 se canceló la suma de $ 8.900 y por Decreto de Pago N° 927, se
cancelo la suma de $ 7.400. A través de Ordinario N° 20 de fecha 24 de Junio 2013,
el Coordinador Departamento de Salud, informa: se hace reintegro del Decreto de
Pago 927 por $ 7.400, con el comprobante de ingreso N° 113 del 19 de Junio 2013,
se adjunta copia, por lo tanto, esta Unidad de Control levanta la observación.

c) Boletos de Pasajes y Vales de cancelación Peajes (adjuntos a rendición), se
observa lo que sigue:

• No registran la fecha del Cometido
• No señalan el nombre del funcionario de Salud que rinde
• Presentan Boletos de pasajes con fecha anterior al Cometido
• Boletos de pasajes enmendados

A través de Ordinario N° 20 de fecha 24 de Junio 2013, el Coordinador Departamento de
Salud, informa que se realizaran los ajustes necesarios para que los próximos cometidos
vengan con nombre del funcionario a cargo de rendir los viáticos, y solicitará a los
funcionarios que los pasajes no vengan con enmendaduras y que en su reverso vengan
firmados por el funcionario al cual se envía a capacitarse, lo que será verificado en una
próxima auditoria por esta Unidad de Control.

d) Libro Registro Cancelación de Viáticos:

• No se encuentra al día, a través de Ordinario N° 20 de fecha 24 de Junio 2013, el
Coordinador Departamento de Salud, informa: que el Libro se encuentra al día, en
consecuencia esta Unidad de Control levanta la Observación.

Se adjunta:

Fotocopia Ordinario N° 20/2013 Depto. Salud M.
Fotocopia de Comprobante de Ingresos N°s 113; 114; 115 y 116



Es todo lo que se informa.

María Teresa Galleguillos/Ramírez
Dirección de Control

lejo
de Control Interno

Municipalidad de San Antonio

San Antonio, 25 de Junio 2013.


